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INTRODUCTION 
La procédure de modification décrit la marche à suivre lorsque des changements sont apportés à 
des éléments asservis à la protection incendie, ainsi que ce qui doit être modifié. 
 
 
IMPACT 
Documentation bâtiment asservissements incendie 
Toute modification, toute nouvelle installation ou tout démontage d’éléments asservis à la protection 
incendie entraîne obligatoirement une adaptation de leur identification. Cela concerne tous les 
documents, de la liste d’appareils bgE au plan zonal BFS, ainsi que la programmation de BMA. Le 
plan des zones BFS est particulièrement concerné en cas de modifications substantielles de la 
géométrie spatiale. 
 
Enregistrement ou adaptation des données d'importance systémique dans FMS@ISS/CIP 
Outre l'adaptation de la « Documentation bâtiment asservissement incendie », l'enregistrement ou 
l'adaptation des données d'importance systémique doit aussi être effectué dans FMS@ISS/CIP. 
 
PROCESSUS 
La chemise bleue « Documentation bâtiment asservissements incendie » est conservée dans 
l’immeuble près de la centrale BMA. Les documents nécessaires pour les modifications se trouvent 
dans cette dernière. 
 

• Modifications/corrections en rouge 
Les modifications sont apportées en rouge dans le « Plan zonal BFS » et dans la « Liste 
d’appareils bgE », qui sont classés en double exemplaire. Il faut chaque fois compléter les 
deux exemplaires du « Plan zonal BFS » et de la « Liste d’appareils bgE ». Un exemplaire 
de chaque reste classé sur site jusqu’à ce que les versions corrigées soient présentes et sert 
à garantir la traçabilité des documents. Les deux autres exemplaires sont emportés par la 
personne qui a initié la modification et qui doit y apporter les corrections. Voir point suivant 
« Fourniture des corrections » 
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• Modification de l’identification des appareils bgE 
Le « Formulaire de modification bgE » doit être complété selon les instructions. 

 
• Fourniture des corrections 

Les documents modifiés « Plan zonal BFS », « Liste d’appareils bgE » et « Formulaire de 
modification bgE » doivent être fournis à l’équipe de projet FIT-BFS par e-mail : 
 
 FIT-BFS@iss.ch.  

 
• Offre 

sur la base des informations fournies et des éventuelles clarifications, une offre pour 
l’adaptation des documents et le cas échéant du BMA est établie. C’est l’équipe FIT-BFS qui 
établit cette offre. 

 
• Fourniture des nouveaux documents 

les nouveaux documents en double exemplaire (« Plan zonal BFS » et « Liste d’appareils 
bgE ») ainsi que les éventuels nouveaux panneaux signalétiques sont remis à la personne 
conformément aux instructions du formulaire de modification. Cette dernière est responsable 
du classement des nouveaux documents sur site et des nouveaux panneaux signalétique 
des éléments asservis à la protection incendie. Les anciennes «  corrections en rouge » 
présentes dans la chemise bleue doivent être supprimées.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COÛTS 
Les coûts exposés pour la modification de la documentation, la reprogrammation du BMA et la 
commande de nouveaux panneaux de signalisation, etc. sont supportés par chaque projet et non 
par FIT-BFS. 
Le chef de projet responsable doit en être informé. 
 
 
 
 
 
 
 



Instruction de travail 
ISS Schweiz 
 

 

 

Site Swisscom: Gestion des comptes du Centre 
d'Excellence Druckdatum: 19.11.2020 ID: 16717700 
Approuvé: 18.06.2019 11:06          © ISS [2019] - 4 / 8 1.3 

 

 
PROCÉDURE DE MODIFICATION FMS@ISS / CIP 
Les modifications des données dans les points mentionnés ci-dessus se répercutent sur les 
données d'importance systémique dans FMS@ISS/CIP. 
Pour cela, la procédure de modification selon l'« IOC 2016-19, Enregistrement ou adaptation des 
données d'importance systémique FMS@ISS/CIP » doit impérativement être respectée  ! La 
procédure de modification garantit l'assurance qualité dans le mandat Swisscom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Archivage : 
\\fs01.issnet.ch\issch\Swisscom\90_Aufträge\2016-19 Erfassung oder Anpassung Systemrelevanter 
Daten 
 
 
 
 

file://fs01.issnet.ch/issch/Swisscom/90_Auftr%C3%A4ge/2016-19%20Erfassung%20oder%20Anpassung%20Systemrelevanter%20Daten
file://fs01.issnet.ch/issch/Swisscom/90_Auftr%C3%A4ge/2016-19%20Erfassung%20oder%20Anpassung%20Systemrelevanter%20Daten
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FLOWCHART/DÉROULEMENT 
Bases/Input Procédure Respons. Résultats/Output 

Nouveau, remplacement, 
démontage ou modifications 
d’éléments asservis à la 
protection incendie (bgE) 
Modifications de la géométrie 
spatiale 
 
 
 
 
 
 
 
 
Corrections en rouge plan zonal 
BFS et liste d’appareils bgE 
ainsi que formulaire de 
modification dûment complété 
 
 
 
 
Corrections en rouge plan zonal 
BFS et liste d’appareils bgE 
ainsi que formulaire de 
modification dûment complété 
 
 
 
 
 
 
Contrôle des données 
corrections en rouge plan zonal 
BFS et liste d’appareils bgE  
 
 
Révision plan zonal BFS, liste 
d’appareils bgE et matrice BFS 
 
 
 
 
 
 
Classement et facturation 
 

 

ST 
PL 

 
 
 

PL 
BM 

 
 
 
 
 

BM,PL ,ST 
 
 
 
 
 
 

BM 
 
 
 
 

BM 
 
 
 
 
 

TFM 
 
 

TFM 
 
 
 
 
 
 
 
 

OR 
 
 

TFM 
BM 

Constatation pendant entretien 
ou Modification par projets 
(processus SC: aménagement 
locataire bbGI) 
 
Information modification à BM 
et OR 
Information à PL concernant  
Plans zonaux BFS et liste 
d’appareils bgE 
Remise du document 
« Identification appareil bgE » 
 
Saisie des corrections en rouge 
dans plan zonal BFS et liste 
d’appareils bgE (faire une photo 
de la saisie) 
L’original reste sur place. 
Compléter « Formulaire de 
modification » 
 
Contrôle des corrections en 
rouge et du formulaire de 
modification 
 
Envoi corrections en rouge plan 
zonal BFS, liste d’appareils 
bgE, sous forme de photos 
avec le formulaire de 
modification à : 
FIT-BFS@iss.ch 
 
Contrôle des documents 
fournis 
 
Modification plan zonal BFS 
Liste d’appareils bgE et matrice  
BFS 
Commande panneaux 
signalétiques (si nécessaire) 
Classement électronique des 
données  
chez SC et ISS, le cas échéant 
également propriétaire tiers 
 
Contrôle / Validation 
 
 
Facturation des modifications. 
Classement des documents sur 
place 

Légende : 
bgE Éléments asservis à la protection incendie   BM  Building manager ISS 
PL Chef de projet pour modifications aux bâtiments   ST Technicien de service ISS et fournisseurs (BMA etc.) 
TFM Responsable de projet CoC TFM protection incendie  SC Swisscom SA 
ISS ISS Facility Services SA    OR Operational Responsible (Swisscom SA) 
 
 
 

Informations

ProjetsEntretien

Corrections en 
rouge liste 
d'appareils

Formulaire de 
modification

Corrections en 
rouge plan 

zonal

Contrôle des 
données

FIT-BFS@iss.ch

Complet

Modification 
plan zonal 
liste d'app.

Classement 
fichier ISS

Classement 
fichier SCS

Classement 
sur site

Fin

Oui

Non
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FLOWCHART / ABLAUF FMS@ISS 
Rôles Procédure Responsabilités 

 
Unité opérationnelle (OM, BM, 
GTS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Responsable régional des 
données de base 
 
 
 
 
Unité centrale de mutation 

 

 
Récolte / Adaptation des données 
selon directive 
Contrôle constant des données des 
installations et des données 
système 
 
 
 
 
Contrôle qualitatif (vérification) des 
données saisie ou adaptées quant 
à l’intégralité (données complètes) 
et la qualité des informations 
présentées. 
 
Contrôle qualitatif (vérification) des 
données saisie ou adaptées quant 
à l’intégralité (données complètes) 
et la qualité des informations 
présentées. 
Implémentation des données, y 
compris planification de la 
maintenance PPM (Instand-
haltungsplanung). 
 

Légende: 
OM Object Manager ISS 
BM Buildingmanager ISS 
GTS Gebäude Technik Services ISS 
ISS ISS Facility Services SA 
 

processus de mutation 

FMS@ISS.ch

Fin

Informations

ProjetsEntretien
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FORMULAIRE DE MODIFICATION bgE 
Immeuble 

N° WE  
Rue  
CP  Lieu  

          
Modification générée par  
Nom du projet :  

Donneur d’ordre Société  

 Prénom  Nom  
Tél.  E-mail  

Responsable de 
projet Prénom  Nom  

 Tél.  E-mail  
 inconnu 

 
Unité d'imputation 
Société  CP  Lieu  
Prénom  Nom  
Tél.  E-mail  

 inconnu 
 
Modifications 

Étage 
Nombre 

Description (option) Nouveau 
bgE 

Remplacement 
bgE 

Démontage 
bgE 

Mod.  
Commande 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
Modification supportée par  
Société  Date  Visa  
Prénom  Nom  
Tél.  E-mail  
 
Check-list (les documents suivants doivent impérativement être fournis et envoyés à FIT-BFS@iss.ch !) 

Plan zonal (correction en rouge photos) Liste d’appareils (correction en rouge photos)                                     
Formulaire de modification entièrement complété 

 
  

mailto:FIT-BFS@
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Index des modifications 

Date Version Auteur  Description 
03.2015 1.0 D. Piller Autorisation 
18.08.2015 1.1 St. Caspar Ajustement: Contrôle/Autorisation de MSO 
03.06.2016 1.2 D. Piller Complément de la procédure de modification 

FMS@ISS / CIP 
21.09.2016 1.3 D. Piller Modifications de la géométrie spatiale 
31.10.2017 1.4 C. Kosak Modification flowchart et de la procédure de correction 

 


